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Postup Energetického regulacniho uradu pri vyrizovani zadosti o
schvaleni a certifikaci vysledku z projektti vyzkumu, vyvoje a inovaci

1)

2)

3)

4)

5)

Uvodni ustanoveni

Tento postup stanovuje popis ¢innosti a roli pfi zajistovani schvaleni a certifikace metodik, které
vznikly jako vystupy/vysledky projektl vyzkumu, vyvoje a inovaci. Tyto vysledky/vystupy jsou
na zakladé Prilohy ¢. 4 Metodiky hodnoceni vyzkumnych organizaci a hodnoceni programu
Ucelové podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci oznaceny jako vysledky/vystupy typu ,NmetS*,
respektive ,,NmetC"“.

Pro uUcely tohoto dokumentu se rozumi:
a) ,schvalovanim” proces vedouci k formalnimu uznani vysledku typu Nmets,
b) , certifikaci proces vedouci k formalnimu uznani vysledku typu NmetC,

c) ,Zadatelem” Ucastnik projektu odpovédny za pripravu metodiky. Zadatelem moze
byt pouze statutarni organ instituce, kterd metodiku vytvofila, nebo hlavni resitel
projektu, z jehoz reSeni metodika vznikla, nebo v pfipadé metodik realizovanych
v ramci programu BETA2 administrator za resitele (tzv. ARES),

d) ,administrdtorem procesu” povéteny pracovnik ERU odpovédny za vedeni procesu
schvalovani a certifikace metodik a komunikaci s Zadatelem.

Energeticky regulacéni Urad si vyhrazuje pravo zaradit do procesu schvaleni a certifikace jen ty
vysledky, které primo souviseji sc¢innostmi Ufadu na zadkladé zakona ¢. 458/2000 Sb.
o podminkach podnikani a o vykonu statni spravy v energetickych odvétvich a o zméné
nékterych zakon (energeticky zdkon).

Metodika predloZzena do procesu certifikace/schvaleni musi obsahovat nésledujici ¢asti: titulni
strana, cil a popis metodiky, pfedpokladany okruh uzZivateld metodiky a metodikou dotéené
subjekty, manaZerské shrnuti, vlastni textova ¢ast metodiky, navrieny zpuUsob a proces
implementace na strané ERU, zavér a vyhodnoceni, seznam zdrojl a vyuZité literatury.

Utvarem Ufadu zaji$tujicim komunikaci a koordinaci &innosti pfi schvalovéni a certifikaci
metodik je Odbor analyticky a datové podpory.

Certifikace metodik

PfedloZeni zadosti

6)

Zadatel pozadd o zahrnuti metodiky do procesu certifikace. Zadost o zahrnuti metodiky do
procesu certifikace se zasila v elektronické podobé prostiednictvim Informacniho systému
datovych schranek (ISDS). K zZadosti zadatel prilozi Uplny text vlastni metodiky, kterou si preje
certifikovat, véetné vsech pfiloh, pokud je metodika obsahuje. Formular pro Zadost tvotri pfilohu
¢. 1 tohoto postupu.
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7)

Doporuceny termin pro predloZeni Zadosti o zahrnuti metodiky do procesu certifikace je
alespon 3 mésice pred poZadovanym terminem predloZeni certifikované metodiky
poskytovateli dotace (Ci jinym pozadovanym terminem pro formalni schvéleni certifikované
metodiky).

Prijeti zadosti a formalni kontrola

8)

9)

Administrator procesu zkontroluje, zda Zadost obsahuje vSechny povinné naleZitosti a zda
metodika spada do plsobnosti Ufadu. Dale zkontroluje, zda ma metodika poZadovanou
strukturu dle odst. 4). Pokud:

a) je Zadost neuplna ¢i obsahuje formalni nedostatky, administrator procesu vrati
zadost Zadateli k doplnéni se specifikaci, které informace je tfeba doplnit,

b) metodika nesplfiuje podminku relevance pro ERU, administrator procesu zadle
Zadateli stanovisko o nepfijeti Zadosti o zahrnuti metodiky do procesu certifikace,

c) je zadost Uplnd a metodika spliuje podminku relevance pro ERU, administrator
procesu zasSle Zadateli stanovisko o pfijeti Zzddosti o zahrnuti metodiky do procesu
certifikace.

Utvarem odpovédnym za stanovisko i pfijeti ¢i nepfijeti zadosti o zahrnuti metodiky do procesu
certifikace je Odbor analyticky a datové podpory.

Hodnoceni oponenty

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Administrator procesu oslovi vybrané oponenty kvypracovani externiho oponentského
posudku. Podminkou vypracovani externiho oponentského posudku je nezavislost
a nepodjatost vici instituci, kterd metodiku vytvorila.

Zadatel mGze byt vyzvan k souéinnosti pii doporuéeni vhodného externiho oponenta.

Administrator procesu zasle dvéma externim oponentlim metodiku zahrnutou do procesu
certifikace a formular po oponentsky posudek.

Externi oponenti zpracuji oponentsky posudek metodiky. Formular oponentského posudku
tvofi prilohu €. 2 tohoto postupu.

Lhdta pro vypracovani externich oponentskych posudkd je 30 dnd.

Vypracovanim externiho oponentského posudku nevznikda externimu oponentovi narok na
odménu od Energetického regulacniho uradu. Ndaklady spojené svypracovanim externiho
oponentského posudku mohou byt uhrazeny Zadatelem za predem stanovenych podminek.

Administrator procesu ddle vyzada odborné stanovisko vécné prislusného odborného utvaru
ERU.

Kompletace spisu

17)

Administrator procesu na zakladé vysledk(i externich oponentnich posudk(i a interniho
odborného stanoviska rozhodne o navraceni metodiky k pfepracovani zadateli nebo rozhodne
o predloZeni k certifikaci rediteli prislusné Sekce ve stavajici (predloZzené) podobé.
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Revize resiteli dle pripominek

18) V pfipadé navrdceni metodiky k prfepracovani Zadatel na zadkladé externich oponentskych
posudk a interniho odborného stanoviska metodiku prepracuje ¢i doplni.

19) Po provedenych Upravach Zadatel zasle zpét metodiku spolu s popisem provedenych zmén
a zohlednéni doporuceni danymi externimi oponentskymi posudky a internim odbornym
stanoviskem.

Revize spisu a predlozeni rediteli prislusné Sekce

20) Administrator procesu zkompletuje spis a pripravi predkladaci zpravu pro reditele prislusné
Sekce, kterd bude obsahovat:

a) Zadost o zahrnuti metodiky do procesu certifikace,

b) Vlastni metodiku zahrnutou do procesu certifikace, véetné vsech pfiloh,
c) 2 externi oponentské posudky a interni odborné stanovisko,

d) Doporuceni k udéleni ¢i neudéleni certifikace.

21) Soubéiné s predlozenim fediteli sekce predlozi administrator procesu Radé ERU informaci o
postupu certifikace predlozené metodiky.

Rozhodnuti o certifikovani metodiky

22) Reditel pfrislu$né Sekce vyhodnoti predkladaci zpravu a na zékladé dostupnych informaci
rozhodne o udéleni ¢i neudéleni certifikace.

23) V pripadé rozhodnuti o udéleni certifikace administrator procesu pripravi Protokol o certifikaci
metodiky.

24) V ptipadé rozhodnuti o neudéleni certifikace administrator procesu pripravi zamitavé
stanovisko s popisem a odGvodnénim neudéleni certifikace ze strany ERU.

Schvaleni metodik

7 v s

Predlozeni zadosti

25) Zadatel po?ada o zahrnuti metodiky do procesu schvaleni. Zadost o zahrnuti metodiky do
procesu schvaleni se zasila v elektronické podobé prostifednictvim Informacniho systému
datovych schranek (ISDS). K Zadosti Zadatel pfiloZi Uplny text vlastni metodiky, kterou si preje
schvalit, v€etné vSech pfiloh, pokud je metodika obsahuje. Formulaf pro Zadost tvofi pfilohu
¢. 1 tohoto postupu.

26) Doporuceny termin pro predloZeni Zadosti o zahrnuti metodiky do procesu schvaleni je alespon
3 mésice pred poZzadovanym terminem predlozZeni schvalené metodiky poskytovateli dotace (i
jinym poZzadovanym terminem pro formalni uznani schvalené metodiky).
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7 v s

Prijeti zadosti a formalni kontrola

27) Administrator procesu zkontroluje, zda zadost obsahuje vSechny povinné nalezZitosti a zda
metodika spada do plsobnosti Ufadu. Dale zkontroluje, zda ma metodika poZadovanou
strukturu dle odst. 4). Pokud:

a) je Zadost neuplna ¢i obsahuje formalni nedostatky, administrator procesu vrati
zadost Zadateli k doplnéni se specifikaci, které informace je tfeba doplnit,

b) metodika nesplfiuje podminku relevance pro ERU, administrator procesu zasle
Zadateli stanovisko o nepfijeti Zadosti o zahrnuti metodiky do procesu schvaleni,

c) je 7adost Uplnd a metodika spliuje podminku relevance pro ERU, administrator
procesu zasSle Zadateli stanovisko o pfijeti Zzddosti o zahrnuti metodiky do procesu
schvaleni.

28) Utvarem odpovédnym za stanovisko i pfijeti ¢i nepfijeti Zadosti o zahrnuti metodiky do procesu
schvaleni je Odbor analyticky a datové podpory.

Kompletace spisu
29) Administrator procesu vyzadda odborné stanovisko vécné pfislusného odborného ttvaru ERU.

30) Administrator procesu na zakladé vysledkd interniho odborného stanoviska rozhodne
o navraceni metodiky k prepracovani Zadateli nebo rozhodne o predlozeni ke schvaleni rediteli
prislusné Sekce ve stavajici (predloZzené) podobé.

Revize resiteli dle pripominek

31) V pfipadé navraceni metodiky k prepracovani Zadatel na interniho odborného stanoviska
metodiku prepracuje ¢i doplni.

32) Po provedenych Upravach Zadatel zasle zpét metodiku spolu s popisem provedenych zmén
a zohlednéni doporuceni danymi externimi oponentskymi posudky a internim odbornym
stanoviskem.

Revize spisu a predloZeni fediteli prislusné Sekce

33) Administrator procesu zkompletuje spis a pripravi predkladaci zprdvu pro feditele prislusné
Sekce, kterd bude obsahovat:

a) Zadost o zahrnuti metodiky do procesu schvdlenti,

b) Vlastni metodiku zahrnutou do procesu schvaleni, véetné vsech pfiloh,
c) Interni odborné stanovisko,

d) Doporuceni ke schvaleni ¢i neschvaleni.

34) SoubéZné s predlozenim Fediteli sekce predloZi administrator procesu Radé ERU informaci o
postupu schvaleni predlozené metodiky.
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Rozhodnuti o schvaleni metodiky

35) Reditel pfisluiné Sekce vyhodnoti predkladaci zpravu a na zakladé dostupnych informaci
rozhodne o schvaleni ¢i neschvaleni.

36) V pripadé rozhodnuti o schvaleni administrator procesu ptipravi Protokol o schvaleni metodiky.

37) V pripadé rozhodnuti o neschvaleni administrdtor procesu pripravi zamitavé stanovisko
s popisem a odGvodnénim neudéleni certifikace ze strany ERU.

Zavérecna ustanoveni
38) V pfipadé zamitavého rozhodnuti reditele prislusné Sekce o schvaleni ¢i certifikaci se
nepfripousti opravny prostredek.

39) ERU si vyhrazuje pravo omezit pocet soucasné vyfizovanych zadosti o schvaleni a certifikaci
metodik v daném ctvrtleti. V ptipadé naplnéni ¢tvrtletni kapacity Zadosti o metodiky bude toto
zvefejnéno skrze webové stranky ERU (sekce O Ufadu, volba Véda a vyzkum).

40) Bylo-li vydano zamitavé rozhodnuti ze strany ERU, novou 74dost o schvaleni ¢&i certifikaci je
mozZné podat nejdrive za 3 mésice ode dne vydani zamitavého rozhodnuti.

41) Odbor analyticky a datové podpory vede evidenci podanych Zadosti a vydanych Protokolt
o schvaéleni/certifikaci metodik.

42) ERU nenese naklady, které jsou spojeny s procesem schvaleni ¢i certifikace na strané Zadatele.
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