Metodická příručka pro vyplňování šablon ERÚ

Verze dokumentu: 1.0
Datum vydání: Leden 2026
Určeno pro: Obchodníky s elektřinou a plynem, výrobce elektřiny a plynu
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1. Úvod
Tato metodická příručka poskytuje návod pro správné vyplňování Excel šablon pro sběr dat Energetického regulačního úřadu (ERÚ). Šablony slouží k pravidelnému pololetnímu vykazování informací o odběrných místech, tržbách, přírůstcích smluv a smluvních podmínkách.
Kdo je povinen šablony vyplňovat?
Pro elektřinu:
Obchodník s elektřinou
Výrobce elektřiny (pokud dodává elektřinu koncovým zákazníkům)
Pro plyn:
Obchodník s plynem
Výrobce plynu (pokud dodává plyn koncovým zákazníkům)
Periodicita vykazování
Šablony se předkládají za každé kalendářní pololetí:
RRRR-01 = 1. pololetí (leden–červen)
RRRR-02 = 2. pololetí (červenec–prosinec)
2. Obecné pokyny
Před vyplněním šablony
1. Stáhněte aktuální verzi šablony z {bude doplněno} nebo {bude doplněno}
2. Neměňte strukturu šablony – nepřidávejte ani neodstraňujte sloupce
3. Vyplňujte pouze do datového listu (např. E1_DATA, G5_DATA) a krycí list na listu POPIS_SUBJEKTU
4. Používejte rozbalovací seznamy (dropdown) tam, kde jsou k dispozici
Zásady vyplňování
	Pravidlo
	Popis

	Používejte dropdown seznamy
	Kde je k dispozici rozbalovací seznam, vybírejte z něj

	Dodržujte formát období
	Vždy ve tvaru RRRR-01 nebo RRRR-02

	Používejte desetinnou čárku
	Pro desetinná čísla použijte čárku (např. 1234,56)

	Celá čísla bez desetinných míst
	Počty OM, počty zákazníků atd. jako celá čísla

	Neměňte formátování buněk
	Ponechte přednastavené formáty

	Nevkládejte prázdné řádky
	Data vyplňujte od řádku 4 souvisle



Validace dat
Šablony obsahují vestavěné validace, které vás upozorní na nesprávně zadané hodnoty:
Chybné datum zobrazí chybovou hlášku s očekávaným formátem
Neplatná hodnota v číselníku bude odmítnuta
Záporná čísla tam, kde se očekávají kladná, budou označena
3. Struktura Excel šablon
Každá šablona obsahuje následující listy:
	List
	Účel

	POPIS_SUBJEKTU
	Informace o šabloně + krycí list pro identifikaci subjektu

	[X]_METADATA
	Definice sloupců, datových typů a pravidel

	[X]_DATA
	Hlavní list pro zadávání dat

	_LISTY
	(Skrytý) pomocný list s číselníky (needitovat!)



Postup vyplnění
1. Otevřete šablonu
2. Přejděte na list POPIS_SUBJEKTU → vyplňte krycí list
3. Přejděte na list [X]_DATA → zadejte data
4. Uložte soubor
5. Proveďte kontrolu
4. Vyplnění krycího listu
Krycí list se nachází na listu POPIS_SUBJEKTU a obsahuje identifikační údaje vykazujícího subjektu.
	Pole
	Povinné
	Formát
	Příklad

	IČO
	Ano
	8 číslic
	12345678

	Název firmy
	Ano
	Text
	Energetická společnost a.s.

	Kontaktní osoba
	Ano
	Text
	Jan Novák

	Email
	Ano
	Email
	jan.novak@firma.cz

	Telefon
	Ne
	Text
	+420 123 456 789

	Obchodní tajemství
	Ne
	ano/ne
	ne



Důležité: Pokud excel soubor obsahují obchodní tajemství, vyplňte „ano".
5. Šablony pro elektřinu (ELE)
5.1 E1_Portfolio
Účel: Souhrnné informace o odběrných místech (OM) k rozhodnému dni.
Povinné subjekty: Obchodník s elektřinou, Výrobce elektřiny (pokud dodává koncovým zákazníkům)
Rozsah: OM zákazníků (spotřebitel / podnikající FO) s ročním odběrem elektřiny do 20 MWh.
Sloupce pro všechny typy smluv (společné)
	Sloupec
	Datový typ
	Popis

	obdobi
	RRRR-01/02
	Pololetí

	typ_zakaznika
	C nebo D
	Kategorie odběratele dle vyhlášky

	distribucni_sazba
	Text
	Kód distribuční sazby (např. D01d, D25d)

	sdileni_elektriny
	ano/ne
	Zohledňováno sdílení elektřiny

	registrovan_agregator
	ano/ne
	Registrován agregátor

	pripojena_vyrobna
	ano/ne
	Připojena výrobna elektřiny

	pripojeno_ukladani
	ano/ne
	Připojeno zařízení pro ukládání

	typ_smlouvy
	A–F
	Typ smlouvy dle §5

	pocet_om
	Celé číslo
	Počet odběrných míst

	planovana_spotreba_mwh
	Desetinné
	Součet plánovaných odběrů v MWh

	nelze_kategorizovat
	ano/ne
	Nelze OM kategorizovat

	duvod_nekategorizovatelnosti
	Text
	Důvod (pokud ano)



Sloupce pouze pro smlouvy typu A
	Sloupec
	Datový typ
	Popis

	id_produktu
	Text
	Interní identifikátor produktu/ceníku

	platnost_ceniku_od
	DD.MM.RRRR
	Datum počátku platnosti ceníku

	kratkodoby_trh
	Text
	Označení krátkodobého trhu

	prirazka_procenta
	%
	Procentuální přirážka k ceně trhu

	prirazka_absolutni
	Kč/MWh
	Absolutní přirážka (může být záporná)

	prirazka_minimalni
	Kč/MWh
	Minimální přirážka

	staly_plat
	Kč/OM/měsíc
	Stálý plat



Sloupce pouze pro smlouvy typu B–F
	Sloupec
	Datový typ
	Popis

	staly_plat_prumer
	Kč/OM/měsíc
	Průměr stálého platu (bez slev/bonusů)

	staly_plat_median
	Kč/OM/měsíc
	Medián stálého platu

	obchodni_slozka_ceny_prumer
	Kč/MWh
	Průměr obchodní složky ceny

	obchodni_slozka_ceny_median
	Kč/MWh
	Medián obchodní složky ceny

	obchodni_slozka_ceny_soucet_mocnin
	Kč²/MWh²
	Pro výpočet rozptylu

	obchodni_slozka_ceny_pocet_jedinecnych
	Celé číslo
	Počet unikátních hodnot



5.2 E2_Trzby
Účel: Souhrnné informace o tržbách za pololetí a počtech OM.
Povinné subjekty: Pouze pokud subjekt dodává alespoň do 15 000 OM zákazníků s roční spotřebou do 20 MWh.
	Sloupec
	Datový typ
	Popis

	obdobi
	RRRR-01/02
	Pololetí

	typ_zakaznika
	C nebo D
	Kategorie odběratele

	spotrebni_pasmo
	Číselník
	Interval roční spotřeby v MWh

	pocet_om
	Celé číslo
	Počet OM k poslednímu dni pololetí

	dodavka_mwh
	MWh
	Dodaná elektřina v pololetí

	trzby_obchodni_slozka
	Kč
	Tržby – obchodní složka

	trzby_regulovana_slozka
	Kč
	Tržby – regulovaná složka

	trzby_dph
	Kč
	Tržby – DPH

	trzby_podpora_poze
	Kč
	Tržby – podpora POZE

	trzby_dan_elektrina
	Kč
	Tržby – daň z elektřiny

	trzby_ostatni_poplatky
	Kč
	Ostatní daně a poplatky



Spotřební pásma pro elektřinu:
do 0,999 MWh/rok
od 1,000 do 2,499 MWh/rok
od 2,500 do 4,999 MWh/rok
od 5,000 do 14,999 MWh/rok
od 15,000 MWh/rok

5.3 E3_Prirustky
Účel: Informace o počtu OM s nově uzavřeným nebo prodlouženým závazkem.
Tato šablona rozlišuje sloupce pro smlouvy typu A a pro smlouvy typu B–F.
Důležité pole – Různé ceny v dílčích úsecích:
Pokud jsou u produktu sjednány různé ceny pro různé úseky (např. VT/NT, sezónní, kalendářní roky):
Vyplňte „ano" v poli ruzne_ceny_v_dilcich_usecich
Uveďte typ členění v poli typ_cleneni_ceny
Uveďte počet cenových úseků
5.4 E4_Smluvni_Podminky
Účel: Informace o smluvních pokutách, upozorněních, přerušeních dodávky apod.
Členění: Pouze typ zákazníka C/D.
	Sloupec
	Popis

	pocet_zakazniku_pokuta
	Počet zákazníků s uplatněnou pokutou

	prumerna_pokuta_kc
	Průměrná výše pokuty v Kč

	pocet_om_prvni_upozorneni
	Počet OM s prvním upozorněním na neplnění plateb

	pocet_om_preruseni_omez_ukonceni
	Počet OM s přerušením/omezením/ukončením dodávky

	pocet_om_preruseni_neplneni_plateb
	Z toho z důvodu neplnění plateb

	pocet_om_zahajena_dodavka
	Počet OM se zahájenou dodávkou

	pocet_om_zahajena_distan_mimo_prostory
	Z toho distančně/mimo obchodní prostory

	pocet_om_jen_oze
	Počet OM s dodávkou pouze z OZE

	mnozstvi_mwh_jen_oze
	Množství elektřiny z OZE v MWh



6. Šablony pro plyn (PLYN)
6.1 G5_Portfolio
Účel: Souhrnné informace o odběrných místech k rozhodnému dni.
Rozsah: OM zákazníků s roční spotřebou plynu do 63 MWh.
Struktura sloupců je obdobná jako u E1_Portfolio, ale typ zákazníka je „maloodberatel" nebo „domacnost" (místo C/D) a neobsahuje sloupce pro sdílení elektřiny, agregátor, výrobnu, ukládání.

Spotřební pásma pro plyn:
do 1,88 MWh/rok
od 1,89 do 5,55 MWh/rok
od 5,56 do 7,56 MWh/rok
od 7,57 do 15 MWh/rok
od 15,01 do 25 MWh/rok
od 25,01 do 45 MWh/rok
od 45,01 do 55,55 MWh/rok
od 55,56 do 63 MWh/rok
od 63,01 MWh/rok
6.2 G6_Trzby
Účel: Souhrnné informace o tržbách za pololetí.
Povinné subjekty: Pouze pokud subjekt dodává alespoň do 10 000 OM zákazníků s roční spotřebou do 63 MWh.
Struktura je obdobná jako E2_Trzby, ale obsahuje trzby_dan_plyn místo trzby_dan_elektrina a trzby_podpora_poze.
6.3 G7_Prirustky
Účel: Informace o počtu OM s nově uzavřeným nebo prodlouženým závazkem.
Struktura je podobná E3_Prirustky, ale neobsahuje sloupce pro sdílení elektřiny, agregátor, výrobnu, akumulaci ani sloupce pro členění ceny.
6.4 G8_Smluvni_Podminky
Účel: Informace o smluvních pokutách, upozorněních, přerušeních dodávky.
Členění: Typ zákazníka (maloodběratel / domácnost). Struktura je shodná s E4_Smluvni_Podminky.
7. Datové typy a formáty
Formát období
Období se zadává ve formátu RRRR-01 nebo RRRR-02:
2026-01 = 1. pololetí roku 2026 (leden–červen)
2026-02 = 2. pololetí roku 2026 (červenec–prosinec)
Formát data
Datum se zadává ve formátu DD.MM.RRRR:
01.01.2026
15.06.2026
Číselné hodnoty
	Typ
	Formát
	Příklad

	Celé číslo
	Bez desetinných míst
	15000

	Desetinné číslo
	S desetinnou čárkou
	1234,56

	Procenta
	Desetinné číslo
	5,5 (= 5,5 %)

	Měna (Kč)
	Na 2 desetinná místa
	12345,67

	Energie (MWh)
	Na 3 desetinná místa
	1234,567



Hodnoty ano/ne
Pro logické hodnoty (boolean) používejte rozbalovací seznam:
ano
ne
Upozornění: Nepište „Ano", „ANO", „yes", „true" apod. – používejte pouze malá písmena „ano" nebo „ne".
8. Typy smluv A–F
Rozdíly ve vyplňování podle typu smlouvy
Pro smlouvy typu A vyplňujte: id_produktu, platnost_ceniku_od, kratkodoby_trh, prirazka_procenta, prirazka_absolutni, prirazka_minimalni, staly_plat (přesná hodnota).
Pro smlouvy typu B–F vyplňujte: staly_plat_prumer, staly_plat_median, obchodni_slozka_ceny_prumer, obchodni_slozka_ceny_median, obchodni_slozka_ceny_soucet_mocnin, obchodni_slozka_ceny_pocet_jedinecnych.
Tip: Sloupce, které se nevztahují k danému typu smlouvy, ponechte prázdné.
9. Číselníky
Typ zákazníka – elektřina
	Hodnota
	Popis

	C
	odběratel kategorie C

	D
	odběratel kategorie D



Typ zákazníka – plyn
	Hodnota
	Popis

	domacnost
	zákazník kategorie domácnost

	maloodberatel
	zákazník kategorie maloodběratel



Typ členění ceny
	Hodnota
	Popis

	VT_NT
	Vysoký tarif / Nízký tarif

	SEZONNI
	Sezónní členění (zimní/letní)

	KALENDAR_ROK
	Různé ceny podle kalendářního roku

	JINE_CASOVE_USEKY
	Jiné časové úseky

	KOMBINACE
	Kombinace více typů členění



Spotřební pásma pro elektřinu
	Hodnota

	do 0,999 MWh

	od 1,000 do 2,499 MWh

	od 2,500 do 4,999 MWh

	od 5,000 do 14,999 MWh

	od 15,000 MWh/rok



Spotřební pásma pro plyn
	Hodnota

	do 1,88 MWh

	od 1,89 do 5,55 MWh

	od 5,56 do 7,56 MWh

	od 7,57 do 15 MWh

	od 15,01 do 25 MWh

	od 25,01 do 45 MWh

	od 45,01 do 55,55 MWh

	od 55,56 do 63 MWh

	od 63,01 MWh



10. Časté chyby a jejich řešení
Chyba: „Neplatná hodnota"
Příčina: Zadaná hodnota neodpovídá povolenému číselníku.
Řešení: Použijte rozbalovací seznam (dropdown) v buňce.
Chyba: „Neplatný formát období"
Příčina: Období není ve formátu RRRR-01 nebo RRRR-02.
Řešení: Zadejte např. „2026-01" (nikoli „2026/01", „1/2026" apod.).
Chyba: „Očekáváno celé číslo"
Příčina: V poli pro celé číslo (např. počet OM) je zadáno desetinné číslo nebo text.
Řešení: Zadejte celé číslo bez desetinné čárky, např. „15000".
Chyba: „Hodnota musí být ≥ 0"
Příčina: Zadána záporná hodnota tam, kde je povolena pouze kladná.
Řešení: Zkontrolujte, zda je hodnota kladná. Výjimkou je prirazka_absolutni, která může být záporná (sleva).
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